
Herzlich Willkommen!
Welcome

Einführungstag an der Sportwissenschaftlichen Fakultät
für die Erstsemester
Masterstudiengänge



Hinweise zur Studienorganisation

Leipzig, 05.10.2023
Dorothee Mießner-Dornburg
Studienkoordination / study coordinator
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https://www.spowi.uni-leipzig.de
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STUDIENBÜRO

Dorothee Mießner-    Susann Keller    Dr. Fanny Thrien    Petra Nedeltschewa   Bianca Stolper 
Dornburg
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DIE ANSPRECHPARTNER DES STUDIENBÜROS

- Curricularmanagerin / curricular mangement
Dr. Fanny Thrien

- Sekretariat / assistance
Bianca Stolper

- Prüfungsmanagerin & Studienberaterin / 
administrator for transcript of records / exams & grading: 
Petra Nedeltschewa 

- Studienkoordinatorin & Studienberaterin / 
study coordinator and semester planning
Susann Keller + Dorothee Mießner-Dornburg

- Bei Fragen zu Prüfungsangelegenheiten, Anträgen und 
Bescheinigungen sowie zum Studienablauf sind wir für Sie da! 

      If you have any questions regarding examination matters, applications 
and certificates as well as the study process, we are here for you!
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BERATUNGSSTELLEN IN ÜBERBLICK
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Beratungsstelle Beratung zu
Ø Studierenden-

sekretariat der UL
      (Goethestraße)

University‘s Student 
office

• Immatrikulation und Exmatrikulation 
• Rückmeldung und Semesterbeitrag 
• UniCard 
• Studienstatus 
• Teilzeitstudium, Urlaubssemester

Ø Studienbüro

Study office

• Beratung von Studieninteressierten bei der 
Studienwahl

• Verwaltung der Eignungsprüfung
• Fragen zur Moduleinschreibung
• Unterstützung Studierender bei 

studienfachübergreifenden Anliegen
• Unterstützung bei administrativen Prozessen
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BERATUNGSSTELLEN IN ÜBERBLICK / 
CONSULTATION SERVICES
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Beratungsstelle Beratung zu
Ø Studienbüro der 

Fakultät

Study office at the faculty

• Prüfungsmanagement, Notenverwaltung
• Prüfungstermine
• Verbuchen von Krankschreibungen          

à Formular Prüfungsunfähigkeit
• Zeugniserstellung

Ø Studienfachberatung

Academic advisory service

• Studienfachorientierung
• Studienorganisation
• Beratung bei Praktika
• Unterstützung bei Haus-, Projekt- und 

Abschlussarbeiten
• Anerkennung von Studienleistungen

Ø Fachschaftsrat

Student representatives

• Interessensvertretung der Studierenden in 
den Gremien der Fakultät

• Ansprechstelle für Studierende
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BERATUNGSSTELLEN IN ÜBERBLICK
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Beratungsstelle Beratung zu
Studentenwerk 
(Goethestraße)

Student Services

• BAföG
• Mensen und Cafeterien
• Studentenwohnheim
• Semesterticket
• Sozialberatung
• Studium mit Kind

Stabstelle 
Internationales
(Goethestraße)

International office

• Fragen zu Studium und Praktika im Ausland
• Begleitung des ERASMUS-Austausch
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YOU‘VE GOT MAIL!

- Nutzen Sie Ihr studentisches E-Mail-Konto (studserv) /
use your student mail account

- Prüfen Sie Ihr studserv E-Mail-Konto regelmäßig /  
check your e-mails on a regular basis

- Login wird genutzt für AlmaWeb, Moodle-Plattform und 
Tool (Moduleinschreibung) /                                      
login is used for AlmaWeb, Moodle platform and tool 
(module registration)
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STUDIENORGANISATION & SEMESTERFAHRPLAN
ORGANISING YOUR STUDIES

1. Studiendokumente & Vorlesungsverzeichnis (VLV)

study documents & course catalogue

2. Lehrveranstaltungs-/Moduleinschreibung über Tool

module registration with Tool

3. Prüfungsmanagement

examimation procedures

10

Struktur und rechtlicher Rahmen des Studiums
structure and regulations
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Studiendokumente und Vorlesungsverzeichnis
Study documents
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1. Amtliche Bekanntmachungen der Universität Leipzig

www.amb.uni-leipzig.de

Study and examination regulations, module descriptions

2. Homepage SpoWi – Studium 

www.spowi.uni-leipzig.de/studium

Course Catalogue and examination dates
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Studiendokumente > Vorlesungsverzeichnis (VLV)
Course catalogue
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Das Vorlesungsverzeichnis ist die Zusammenstellung aller 
angebotenen Module und Lehrveranstaltungen der Fakultät in
einem Semester
new Course catalogue each semester

Veröffentlichung auf der Homepage jeweils im Februar und
August für das folgende Semester
First published on our website; February /August prior to each  
semester

https://www.spowi.uni-leipzig.de/studium/im-studium
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Vorlesungsverzeichnis (VLV)
course catalogue
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Änderungen werden rot gekennzeichnet, bitte in regelmäßigen Abständen 
online aufrufen
changes to the course cataloque are marked in red

Lehrveranstaltungsteilnahme setzt die Moduleinschreibung voraus /
module registration is required in order to participate in courses
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Die Lehrangebote aller Fakultäten sind im Zentralen Vorlesungsverzeichnis 
der Universität im Studienportal AlmaWeb zu finden 
The courses offered by all faculties can be found in the university's central 
course catalog in the AlmaWeb study portal
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- Einschreibzeitraum WiSe: 26.09.2023 – 02.10.2023 (17 Uhr)

- https://tool.uni-leipzig.de

- Moduleinschreibung für das SoSe: 19.03. – 26.03.2024

- Einschreibzeitraum traditionell 1 Woche vor Semesterstart / 

registration is usually two weeks prior to start of new semester

- Login in Tool setzt vollständige Immatrikulation und Rückmeldung 

voraus / 

valid login in Tool after re-enrolment and payment of semester fee

Moduleinschreibung über Tool 
module registration in Tool
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https://tool.uni-leipzig.de/
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- Auswahl der Einschreibgruppe / select registration group
Ø M. Sc. Sportwissenschaft D&I bzw. R&P
Ø M. Sc. Sportmanagement
Ø M. Sc. Sports and Exercise Psychology

- Auswahl der (1) Module und (2) Lehrveranstaltungen / 
step 1 = module selection, step 2 = course selection

Tool – Login – Moduleinschreibung / module registration with tool
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- Nachträgliche Modulanmeldungen sind bei verfügbaren 
Restplätzen möglich  
belated or additional enrolment

- Wenden Sie sich bitte mit dem Formular an die zuständige 
Lehrkraft und beachten Sie die Frist (03.11.2023)

     use the designated form on our website

- Nach Unterschrift der Lehrkräfte bitte im Studienbüro 
einreichen (per E-Mail oder Einwurf im Briefkasten an der Tür)

     needs to be signed by responsible teacher and submitted to
     study office

Nachträgliche Modulanmeldung
belated module registration
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- Übertragung der Tool-Einschreibungen ins AlmaWeb-System 
im Zeitraum 08.11.-15.11.2024 / data export from Tool to 
AlmaWeb system mid November

- AlmaWeb bietet Ihnen u. a. einen semesterübergreifenden 
Überblick über Ihre prüfungsrelevanten Anmeldungen, bereits 
belegte bzw. abgeschlossene Module und erbrachte 
Prüfungsleistungen (Noten) / AlmaWeb provides an overview of 
examination registrations, modules already taken or completed, 
and examinations taken (grades)

Export der Modul- und Prüfungsanmeldungen nach AlmaWeb
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- Modulabmeldungen: ab Mitte November bis 4 Wochen vor 
Vorlesungsende; Termin: 06.01.2024 möglich
de-registration phase from mid November to Jan 6th 2024

- Abmeldung über AlmaWeb vornehmen / de-registration via 
AlmaWeb

Ausnahmen
Masterstudiengang Sportwissenschaft R & P
Ø Gemäß PO schriftliche Beantragung bis 2 Wochen vor Prüfung per E-

Mail beim Studienbüro
Masterstudiengang Sportwissenschaft D&I
Ø Gemäß PO schriftliche Beantragung bis 4 Wochen vor Prüfung per E-

Mail beim Studienbüro 

Modulabmeldung über AlmaWeb /deregistration of modules
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- Prüfungstermine sind ab Dezember auf der Homepage 
veröffentlicht / overview of examination dates published on our 
website (in December)

- ab Januar Prüfungsanmeldung im AlmaWeb-System einsehbar
     in January exam registration in the AlmaWeb system

Prüfungsmanagement
examination
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Modultypen
types of modules

Pflichtmodul / compulsory modules
- muss zwingend belegt und bestanden werden
- 2 Wiederholungsmöglichkeiten bei nicht bestandener Modulprüfung; die 

2. Wiederholung MUSS beantragt werden (formlos beim 
Prüfungsausschuss)

     failed exams can be re-taken twice. If ultimately failed, the  
      study program is terminated > exmatriculation

Wahlpflichtmodul / elective compulsory modules
- aus einem vorgegebenen Angebot muss eine festgelegte Anzahl von 

Modulen ausgewählt werden
- ein endgültig nicht bestandenes Modul kann durch ein bestandenes 

Modul aus dem gleichen Wahlpflichtbereich ersetzt werden
     can be exchanged for other module offers of that array
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- Verschiebung von Prüfungen / postponing an exam
Ø begründeter Antrag beim Prüfungsausschuss / 
Ø written request to the examination board; reason for postponement

             E-mail: pa.spowi@uni-leipzig.de

- Rücktritt im Fall von Krankheit oder einer Verletzung / 
Withdrawal due to illness

Ø Formular Prüfungsunfähigkeitsbescheinigung /
doctor‘s certificate: use the form on our website 
„Prüfungsunfähigkeitsbescheinigung“
https://www.spowi.uni-leipzig.de/studium/im-studium/pruefungen

Ø innerhalb von 3 Werktagen im Studienbüro einreichen /
submit within 3 workdays

E-mail: info.spowi@uni-leipzig.de

Prüfungsmanagement: Abwesenheit 
exams - absence
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Ø Urlaubssemester / leave of absence
- Wenn Sie eine notwendige Pause von Ihrem Studium 

brauchen, können Sie bis zu zwei Urlaubssemester beantragen 
(Diese werden Ihnen nicht als Fachsemester angerechnet.)
- Praktikum, Auslandsaufenthalt, Schwangerschaft, Elternzeit, 

Prüfungsentlastung
- taking a break from studying
Studierendensekretariat / submit application to Student Office

Ø Teilzeitstudium / studying part-time
- Wenn wichtige Gründe Sie an einem Vollzeitstudium hindern, 

können Sie ein Teilzeitstudium beantragen:
 Prüfungsausschuss > Studentensekretariat

Studienorganisation
study organisation
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- Telefonsprechzeiten  / consultation by phone
 0341 97-32 058 
 Mo, Mi, Fr: 10 – 12 Uhr
   Mondays, Wednesdays, Fridays: 10 -12 am  

- E-Mail: studierendensekretariat@uni-leipzig.de 

KONTAKTDATEN / CONTACT INFORMATION 

Studierendensekretariat Uni Leipzig 
Student Office

mailto:studierendensekretariat@uni-leipzig.de
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- Telefonsprechzeiten  / consultation by phone
 0341 97-31 800 Dienstag: 09 – 12 Uhr
     Tuesdays: 09 – 12 am

- Persönliche Sprechzeiten  / consultation by person
 Studienbüro (H.0025) Donnerstag: 09 – 12 Uhr
      Thursdays: 09 – 12 am

- E-Mail: info.spowi@uni-leipzig.de 

KONTAKTDATEN STUDIENBÜRO / STUDY OFFICE CONTACT 
INFORMATION 

Sportwissenschaftliche Fakultät 
Faculty of Sport Science

mailto:info.spowi@uni-leipzig.de
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VIELEN DANK 
FÜR IHRE
AUFMERKSAMKEIT!


